
 

Życiorys z listem motywacyjnym wraz z podaniem numeru referencyjnego w tytule oraz zamieszczoną klauzulą o ochronie danych osobowych  
prosimy przesyłać mailem na adres: k.kotarska@jpweber.com   

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktowania się tylko z wybranymi kandydatami. 
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ASYSTENT ds. KSIĘGOWOŚCI / ACCOUNTING ASSISTANT 

Opis  
stanowiska: 

▪ Organizacja dokumentów zgodnie z wewnętrznymi procedurami 

▪ Sprawdzanie poprawności formalnej otrzymywanych dokumentów 

▪ Katalogowanie dokumentów 

▪ Wprowadzanie danych do systemu księgowego 

▪ Pomoc w procesie księgowania 

▪ Wsparcie administracyjne 

 

Wymagania: 
 

 

 

 

 

 

▪ Biegła obsługa komputera 

▪ Umiejętność szybkiego pisania na klawiaturze 

▪ Umiejętność pracy w zespole oraz bezkonfliktowość 

▪ Zdolności organizacyjne, w tym szczególnie dobra organizacja czasu i miejsca pracy 

▪ Rzetelność, odpowiedzialność, staranność 

▪ Chęć podnoszenia swoich kwalifikacji oraz zdobywania wiedzy w zakresie księgowości 

▪ Dodatkowy atut: znajomość programu Symfonia 

 

Oferujemy: ▪ Umowę o pracę w pełnym wymiarze 

▪ Przyjazną atmosferę pracy oraz kulturę organizacji grupy JP Weber sprzyjającą rozwojowi zawodowemu zespołu 

▪ Możliwość zdobywania doświadczenia zawodowego i nowych umiejętności pod kierunkiem Głównego Księgowego 

▪ Pracę w młodym i energicznym zespole specjalistów z różnych dziedzin  

▪ Stabilne warunki zatrudnienia oraz system premiowy doceniający jakość wykonywanej pracy 

▪ Udział w szkoleniach wewnętrznych i zewnętrznych 

 

 

Jako dynamicznie rozwijająca się grupa doradcza ze stale rosnącym portfolio Klientów do naszego biura we Wrocławiu 
poszukujemy osoby na stanowisko: 

 

 

   


